DIRECAO

Procedimento para requerimento de
Promocao de Técnico-Administrativo

A promocao constitui a passagem do servidor de uma categoria para o
primeiro padrao da categoria subsequente do mesmo cargo, em razao da
conclusao de especializacao compativel com o seu cargo e aceito pela autoridade
responsavel pela gestao de pessoas da UER).

Os Auxiliares Técnicos Universitarios e os Técnicos Universitarios,
enquadrados na categoria | da carreira, possuindo qualificacao técnica (Certificado
de formagao técnica especializada ou certificado de graduacao em area técnica),
poderao apresentar requerimento de promocao, a qualquer tempo, passando para
a categoria Il da carreira.

PROCEDIMENTO:

1. Preencher e assinar o formulario de solicitacao de promocao de servidor
técnico universitario (em anexo)

2. Juntar em um documento de PDF inico, com a nomenclatura NOME
SERVIDOR(A) - MATRICULA - SOLICITAGAO: formulario proprio de solicitacao
de promogao de servidor técnico universitario (em anexo), copia
autenticada (em cartorio) da documentacdao comprobatoria da conclusao de
curso técnico ou superior, bem como documento de identificacao.

3. 0 documento deve ser encaminhado a SGP, atravées do e-mail
atendimento@sgp.uerj.br; com o assunto: SOLICITACAO DE ABERTURA DE
PROCESSO. O corpo do e-mail deve conter a seguinte redacao: “Eu, NOME DO
SERVIDOR, matricula N DE MATRICULA, solicito a autuacdo do processo de
NOME DO TIPO PROCESSUAL.".
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4. Uma vez recebida, a SGP autuara a solicitacao de promogao e realizara a
instrugao processual com as informagoes funcionais do servidor. Apds, a
titulacao apresentada sera analisada e validada e o processo seguira para
providéncias finais.

5. O SERTAC comunicara ao servidor sempre que o processo for movimentado
pelo servico, através de e-mail.

Observacoes:

Para os casos de apresentacao de Declaracao/Certidao de Conclusao de Curso
Superior/Graduacao, é necessario que o documento informe que a colagao de grau
ja ocorreu e sua respectiva data. Nessa hipotese, € imprescindivel a apresentagao
do Diploma/Certificado assim que o mesmo for emitido pela instituicao
responsavel.
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