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Governo do Estado do Rio de Janeiro

Universidade do Estado do Rio de Janeiro

PORTARIA FCS SEI N.° 3 DE 04 DE MARCO DE 2026

Dispde sobre nova organizacdo do controle de
frequéncia e estabelece diretrizes quanto a
frequéncia em regime de teletrabalho para os
servidores e servidoras da Faculdade de
Comunicag¢ao Social.

A DIRETORA DA FACULDADE DE COMUNICACAO SOCIAL DA
UNIVERSIDADE DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO (FCS/Uerj), no uso de suas atribui¢des

legais, de acordo com o poder administrativo previsto no Estatuto da Universidade do Estado do Rio de
Janeiro, de 1989, e

CONSIDERANDO a necessidade de aperfeicoamento dos controles internos de frequéncia
na Faculdade de Comunicagao Social,

CONSIDERANDO o Art. 83 e o Art. 84 do Decreto N° 2.479 de 08 de margo de 1979, que
dispdem sobre as normas relativas ao controle de frequéncia dos servidores do executivo no Estado do Rio
de Janeiro, incluindo faltas, justificativas, abonos legais,

CONSIDERANDO a responsabilidade da Direcdo da Unidade em garantir o controle de
frequéncia dos servidores lotados na Unidade Académica, bem como a criagdo de mecanismos que
garantam o pleno exercicio da fun¢do de seus(suas) servidores(as) da sua Unidade,

CONSIDERANDO que a ratifica¢do e a elaboragdo do Mapa de Frequéncia Mensal ¢ de
responsabilidade da Dire¢do da Unidade, em conjunto com as chefias imediatas designadas por ela,

RESOLVE:
DA ORGANIZACAO DO PONTO E DA FREQUENCIA

Art. 1. A Folha de Frequéncia Mensal (FFM) deverd ser preenchida pelo(a) servidor(a)
diariamente, registrando seu horario de entrada e saida no trabalho. Nao serd admitido, em hipotese
alguma, o preenchimento de dias posteriores ou anteriores, devendo ser anotada a falta ao servigo caso nao
haja assinatura do(a) servidor(a) ou justificativa da auséncia do preenchimento da folha de ponto pela
Chefia Imediata.

§ 1° Ao final do expediente, a Direcdo da Unidade deverd indicar “ndo assinado” nos
espacos ndo preenchidos pelos(as) servidores(as) naquele dia.

§ 2° A Direcdo da Unidade deverd, ao final de cada més, recolher as folhas de ponto
assinadas, a fim de registro no Mapa de Frequéncia Mensal (MFM).

§ 3° A Folha de Frequéncia Mensal (FFM) devera ser mantida em arquivo na Unidade pelo
prazo minimo de cinco anos, conforme orientagcdes da Superintendéncia de Gestdo de Pessoas (SGP) e da
Uerj.

Art. 2. As Folhas de Frequéncia Mensal dos(as) servidores(as) técnicos(as) localizados(as)
no Bloco A deverdo ser assinadas na sala da Direcdo da Unidade, enquanto os(as) servidores(as)
técnicos(as) do Bloco F deverdo registrar o ponto na Secretaria de Pos-Graduagdo em Comunicacio
(PPGCOM). Os(as) servidores(as) docentes de toda a Unidade deverdao assinar a Folha de Frequéncia
Mensal na Secretaria de Graduacao.

Art. 3. Ao final de cada més, a Direcdo da Unidade serd a responsavel por ratificar e



registrar no sistema SGRH a frequéncia de todos(as) os(as) servidores(as) da Unidade no Mapa de
Frequéncia Mensal (MFM), conforme orientacao da Superintendéncia de Gestao de Pessoas (SGP/Uerj).

Art. 4. A ndo assinatura do ponto implicard em falta ao(a) servidor(a), ratificada pela
Dire¢dao da Unidade até o final do més vigente. Caso haja impossibilidade de assinatura do ponto, a
auséncia devera ser justificada por escrito pelo(a) servidor(a) a sua Chefia Imediata, que por sua vez
devera encaminhar a justificativa a Direcao via e-mail ou formulario préprio elaborado pela Direg¢do da
Unidade, datado e assinado. A assinatura da Chefia Imediata no e-mail ou formulario implica a ratificacdo
da justificativa.

Art. 5. Atividades ou missoes externas a Unidade deverdo ser autorizadas antecipadamente
pela Chefia Imediata do(a) servidor(a) e comunicadas a Direcdo, de maneira que a auséncia da assinatura
diaria presencial seja justificada e ndo seja considerada como falta em servigo.

Art. 6. Os afastamentos para participagdo em eventos deverdo seguir estritamente o que
estabelece o Decreto 2.479/79. A Dire¢do da Unidade concentrard todos os pedidos de afastamento e
registrard em Folha de Frequéncia Mensal (FFM) do servidor individualmente, de modo que a auséncia
ndo seja considerada falta em servigo.

DO REGIME DE TRABALHO REMOTO OU TELETRABALHO

Art. 7. O regime de trabalho remoto ou teletrabalho podera ser realizado desde que haja
anuéncia da Chefia Imediata, devendo esta informar a Dire¢do da Unidade os dias em que o(a)
funcionario(a) estara trabalhando nesse regime, a fim de que a Folha de Frequéncia Mensal (FFM) do(a)
servidor(a) seja ajustada com essa informacao.

Art. 8. O regime de trabalho remoto ou teletrabalho nao devera superar dois (2) dias
semanais.

DAS FERIAS

Art. 9 O cadastro de férias dos(as) servidores(as) técnicos(as) devera ser realizado na
Direcdo da Unidade, enquanto o dos(as) servidores(as) docentes ocorrerd na Secretaria de Graduagdo da
Unidade.

DAS PENALIDADES PREVISTAS EM LEI

Art. 10. Um Inquérito Administrativo serd instaurado caso seja observada no controle de
frequéncia a inassiduidade dos(as) servidores(as), nos termos das seguintes legislagdes: Decreto-Lei N°
220 de 18 de Julho de 1975; Decreto 2.479/79; Lei Complementar N° 85 de 13 de junho de 1996; e Ordem
de Servigo SGP 006/2025.

§ 1° Conforme a Ordem de Servigo SGP 006/2025, o(a) servidor(a) que apresentar 10 (dez)
faltas consecutivas serd retirado da Folha de Pagamento até a apuracao das faltas.
§ 2° Conforme a Ordem de Servigo SGP 006/2025, o(a) servidor(a) que apresentar 20 (vinte) faltas sem
justificativa no periodo de 12 (doze) meses serd mantido em folha de pagamento com os descontos
correspondentes, sendo também encaminhado para apuracgao por Inquérito Administrativo.

Art. 11. A Dire¢ao da Unidade sera a responsavel por dar ampla publicidade a lista dos(as)
servidores(as) da FCS, suas devidas localizag¢des (incluindo sala de trabalho presencial) e a indicagdo das
Chefias Imediatas, obrigando-se a informar a todos(as) por e-mail. A lista com a indicagdo da Chefia
Imediata de cada servidor(a) estd anexa a esta Portaria.

§ 1° A cada mudanca de localizacdo do(a) servidor(a) e/ou de sua Chefia Imediata na
Unidade, a Diregdo serd ser informada devera editar e publicar nova Portaria constando essa informagao,
dando ampla publicidade ao(3) servidor(a).

Art. 12. Esta Portaria entra em vigor em 9 de marco de 2026.

Rio de Janeiro, 04 de margo de 2026.
ANEXO - LISTA DE SERVIDORES DA FCS E SUAS RESPECTIVAS CHEFIAS IMEDIATAS



(Mar¢o0/2026)

NOME COMPLETO MATR. D nggl‘;l%ég Tngfé‘:L?{% CHEFIA IMEDIATA
ADRIANO LOPES Coord. LCI (Luiza
i 383869 50372513 LCI LCI-10.030 A Barboza da Cruz)
AFFONSO Dire¢do FCS (Patricia
HENRIQUES DA 379594 44662335 DJR LV - 10.020 A Sobral de Miranda e
SILVA REAL NUNES Fatima Cristina Régis
de Oliveira)
Chefia do DTC
ALESSANDRA ALDE 347575 42754933 DTC N/A (Simone Evangelista
Cunha e Vinicius
Andrade Pereira)
ALESSANDRA DE Chefia do DRP (Luiza
FIGUEREDO 423210 51482762 DRP N/A Barboza da Cruz e
PORTO Jodo Renato de Souza
Coelho Benazzi)
Chef. de Secretaria da
ALFII}E)E(;ELLVA 306472 25426486 DIRECAO DIRECAO - 10.001 A | Direciio (Marcelo dos
Santos Marcelino)
Chefia do DJR
[ (Affonso Henriques da
ALLAS D oUVEA 423699 51482894 DIR N/A Silva Real Nunes e
Diego Paleélogo
Assuncio)
Coord. do PPGCOM
AN A F 370726 44583672 PPGCOM PO (Erick Felinto de
’ Oliveira)
ANA CRISTINA .
ESPIRITO SANTO 346403 25570078 LED Sala 10.033 A Coord. LED (Sérgio
LIMA Montero Souto)
ANDRE LUIZ DE Chef. de Secretaria da
CARVALHO 80309 25297732 DIRECAO SEC. GR‘T‘D' - 10.006 Direcio (Marcelo dos
OLIVEIRA Santos Marcelino)
ANDREA .
AZPILICUETA 318444 6075150 LCI LCI-10.030 A %Z‘;‘l’)‘l'l I;ﬁ; (CLF“H';;'
AMORIM
ANDRESSA Chefe de Sec. do
SANCHES GOMES 416594 51395673 PPGCOM PPGS)?IZ\% 'Fsa'a PPGCOM (Amanda
CUNHA NASCIMEA ’ Neves de Oliveira)
Chefia do DJR
(Affonso Henriques da
ng%];lg; EI()];? A 410761 51328470 DJR LUNAR -10.026 A Silva Real Nunes e
Diego Paledlogo
Assuncio)
CAROLINA Chef. de Secretaria da
SALGADO DE 418152 51416808 DIRECAO DIRECAO - 10.001 A | Direcdo (Marcelo dos
SOUZA Santos Marcelino)
Chefia do DTC
CINTIA ) :
SANMARTIN 370908 44585446 DTC CAC - sub sala 10.129 (Simone Eva‘nge'hsta
FERNANDES F Cunha e Vinicius
Andrade Pereira)
Chefe de Sec. de
CLAYTON C
TRINDADE DA 422998 51475995 SEC. GRAD SEC. GRAD. - 10.006  Graduagfio
SILVEIRA A (Guilherme Palhares
de Souza Freitas)
CRISTIANE .
CARVALHO 311357 25270630 CAC CAC-sub sala 101291 - Coore drn(l::}(ir(f;:;i)
CORREA
DEBORA GAUZISKI Chefia do DRP (Luiza
DE FIGUEREDO 431403 51602059 DRP N/A Barboza da Cruz e
BUENO Joao Renato de Souza
Coelho Benazzi)
Chefia do DJR
(Affonso Henriques da
DENISE SALLES DA PPGCOM - Sala .
COSTA OLIVEIRA 326413 25427954 DJR 10121 F Silva Real Nunes e

Diego Paledlogo
Assuncio)




Direciio FCS (Patricia

DIEGO Sobral de Mirand:
PALEOLOGO 410787 51328500 DJR N/A ovral e Viranda e
ASSUNCAO Fatima Cristina Régis
de Oliveira)
Chefe de Sec. de
EDILSON MARINHO SEC. GRAD. - 10.006 Graduagio
FERREIRA 43620 25318926 SEC. GRAD A (Guilherme Palhares
de Souza Freitas)
Chefia do DJR
(Affonso Henriques da
EDUQEI;(T)&AREGEL 423822 51483491 DJR LABFOTO - 10.018 A Silva Real Nunes e
Diego Paledlogo
Assuncio)
EDUARDO VIEIRA Coord. LCI (Luiza
DA MOTA GOMES 384016 50371932 LCI LCI-10.030 A Barboza da Cruz)
Chefe de Sec. do
ELIANA MARIA PPGCOM - Sala
SICILIANO 363150 44311311 PPGCOM 10.121 F PPGCOM (A'mz.mda
Neves de Oliveira)
Chef. de Secretaria da
fogg II’JI?‘::I%IIEJI];A 425207 51508303 DIRECAO DIRECAO - 10.001 A Dire¢io (Marcelo dos
Santos Marcelino)
No Departamento —
Chefia do DTC
(Simone Evangelista
Cunha e Vinicius
Andrade Pereira)
ERIC(I)(LFIEEEO DE 334482 25427725 DTC LAB:%’II'ZE“F"S*‘"“ Na Coord. do
: PPGCOM - Direcio
FCS (Patricia Sobral
de Miranda e Fatima
Cristina Régis de
Oliveira)
Chefia do DJR
< (Affonso Henriques da
Viggz)oN%%léi?)S 386805 50702998 DJR N/A Silva Real Nunes e
Diego Paleélogo
Assuncio)
Chefia do DJR
(Affonso Henriques da
FAB;gll{VIlgRlO 347260 42741327 DJR LCJ-10.127F Silva Real Nunes e
Diego Paleélogo
Assuncio)
Chefia do DRP (Luiza
FATIMA CRISTINA
R. MARTINS DE 326439 25428098 DRP LMD - Subsala 10.129 B~arboza da Cruze
OLIVEIRA F Jodo Renato de Souza
Coelho Benazzi)
Chefia do DRP (Luiza
FAUSTO AMARO
RIBEIRO PICORELI 413443 51311240 DRP LACOM - Subsala Barboza da Cruz ¢
MONTANHA 10.129 F Joao Renato de Souza
Coelho Benazzi)
Chefia do DJR
(Affonso Henriques da
A A sara 412049 51351803 DJR LED - 10.033 A Silva Real Nunes
Diego Paledlogo
Assuncio)
FERNANDO DO Chefia do DRP (Luiza
NASCIMENTO 326421 6076378 DRP N/A Barboza da Cruz e
GONCALVES Jodo Renato de Souza
Coelho Benazzi)
Chefia do DJR
_ (Affonso Henriques da
g};ﬁ%g?}gggflfg 410753 51328437 DJR AUDIOL‘;:B 10.017 Silva Real Nunes e
Diego Paleélogo
Assuncio)
Chefia do DJR
5 Affonso Henriques da
GERALDO GARCEZ SEC. POS LATU - ( .
CONDE 396523 50860976 DJR Subsala 10.129 F Sll\.'a Real N,unes e
Diego Paledlogo
Assuncio)
Coord. Audiolab
GISEIS"gl;]ﬁAZSUEZ 342808 41767349 AUDIOLAB AUDIOLAAB - 10.017 (Filipe Fernandes
Ribeiro Mostaro)
Dire¢do FCS (Patricia
GUILHERME .
PALHARES DE 355461 44041870 SEC. GRAD SEC. GRAD.-10.006 | Sobral de Miranda e
SOUZA FREITAS A Fatima Cristina Régis

de Oliveira)




Chefia do DRP (Luiza

JOAO RENATO DE Barboza da C
SOUZA COELHO 391375 50748653 DRP LPO - 10.034 A Sarboza ¢a iz ¢
Jodo Renato de Souza
BENAZZI .
Coelho Benazzi)
JOAO VITOR Cll;eﬁ; do Ic)lRIé (Luiza
RODRIGUES 431932 51607506 DRP N/A »arboza ¢a truz e
GONCALVES Joao Renato de Souza
Coelho Benazzi)
JULIO CESAR S.CheﬁaEd" DTIC. .
ALCANTARA DOS 424283 51489287 DTC N/A ( Coch e Vinicine
SANTOS SANCHE umha ¢ v iniclus
Andrade Pereira)
JULIO CESAR DA Dsirg‘ﬁ“l’ :C]\S,[.(Pat;"da
SILVA NOGUEIRA 384099 50372467 DIRECAO DIRECAO - 10.001 A ovral de viranda e
. Fatima Cristina Régis
JUNIOR .
de Oliveira)
LEANDRO Coord. LV (Affonso
BAPTISTA DE 394460 50819259 LV LV -10.020 A Henriques da Silva
ALMEIDA Nunes)
Chefe do DJR
(Affonso Henriques da
LEANDRO .
PIMENTEL ABREU 386813 50703080 DJR LABFOTO - 10.018 A SllYa Real N}lnes e
Diego Paleélogo
Assunciio)
Chefia do DTC
LEDA MARIA DA LEME - Subsala (Simone Evangelista
COSTA 422733 51462001 DTC 10.129 F Cunha e Vinicius
Andrade Pereira)
LEONARDO [)Slrle,g:a(l) :" Cl\S/I .(Pat;lcm
ALEXANDRE 395863 50839292 DIRECAO DIRECAO-10.001 A | "t ra Ce. t.“a“Rf“ ¢
BARROSO PEREIRA atima © ristina |egis
de Oliveira)
Coord. Audiolab
LEONARDO AUDIOLAB - 10.017 o
SEABRA PUGLIA 431130 51592355 AUDIOLAB A (F.lh[{e Fernandes
Ribeiro Mostaro)
LETICIA Cll;eﬂ: do ]()iRlé (Luiza
CANTARELA 359208 44265751 DRP N/A ,arboza ¢a truz e
Joao Renato de Souza
MATHEUS i
Coelho Benazzi)
Direciio FCS (Patricia
LUIZA BARBOZA Sobral de Miranda e
DA CRUZ 364539 44345712 DRP LCI-10.030 A Fatima Cristina Régis
de Oliveira)
Chefia do DRP (Luiza
LUIZA ROSANGELA EXPRESSE - Subsala Barboza da Cruz e
DA SILVA 394882 50832085 DRP 10.129 F Joao Renato de Souza
Coelho Benazzi)
MARCELO DOS Dsirlefﬁ‘l’ :CBS,I.(Pat;"cia
SANTOS 409664 51316820 DIRECAO DIRECAO-10.001 A | "t ra C". t.'”";{?‘ ¢
MARCELINO dtima Cristina Régis
de Oliveira)
MARCELO Cl];eﬁ; do I;Rlé (Luiza
ERNANDEZ 328070 25590154 DRP N/A >arboza ¢a truz e
MACEDO Joao Renato de Souza
Coelho Benazzi)
Chefia do DTC
MARCIO SOUZA (Simone Evangelista
GONCALVES 338939 25425811 DTC N/A Cunha e Vinicius
Andrade Pereira)
MARCOS Chef. de Secretaria da
ZAMENHOF DA 80374 25426850 DIRECAO 10.127 F Dire¢ido (Marcelo dos
SILVA COSTA Santos Marcelino)
Coord. LV (Affonso
MARCUS SEC. GRAD. - 10.006 . .
PORTUGAL FEITAL 55012 25296922 SEC. GRAD A Henriques da Silva
Nunes)
MARIA HELENA 43.491-0 51518589 COMUNS COMUNS Diretoria da Comuns
CARMO DOS
SANTOS
Chefia do DJR
Affonso Henriques da
NEMEZIO CLIMICO ( .
AMARAL FILHO 389874 50748629 DJR N/A Sll\ja Real N ,unes e
Diego Paledlogo

Assuncio)




Chefia do DRP (Luiza

NICOLAU JOSE Barboza da C
CARVALHO 345124 41893930 DRP N/A >aroza ¢a Lruz e
Jodo Renato de Souza
MARANINI .
Coelho Benazzi)
PATRICIA Cll;eﬁ; do IC)IRIé (Luiza
REBELLO DA 364547 44345690 DRP N/A >arboza ¢a truz e
SILVA Joao Renato de Souza
Coelho Benazzi)
No Departamento -
) Chefia do DJR
PATRICIA SOBRAL 0. (Affonso Henriques da
DE MIRANDA 366799 44420749 DJR DIRECAO - 10.001 A Silva Real Nunes e
Diego Paleélogo
Assuncio)
Coord. Lacon
RAFAEL NACIF DE LACON - Subsala . X
TOLEDO PIZA 343087 41767527 LACON 10.129 F (Ricardo I:'errelra de
Freitas)
Chefia do DJR
(Affonso Henriques da
RAFAEL ORAZEM 324699 25427318 DJR N/A Silva Real Nunes e
CASE . .
Diego Paleélogo
Assuncio)
RAMON Coord. Audiolab
RODRIGUES PAGE 415075 51395746 AUDIOLAB AUDIOLAAB -10.017 (Filipe Fernandes
LEMES Ribeiro Mostaro)
Chefe de Sec. de
RAPHAEL PAIS 428417 43374778 SEC. GRAD SEC. GRAD. - 10.006 Graduagio
VENTURA A (Guilherme Palhares
de Souza Freitas)
Chefia do DJR
% Affonso Henriques da
RAQUEL LOBAO (AfF
EVANGELISTA 423434 51483181 DJR N/A Sll\ja Real N,unes e
Diego Paledlogo
Assunciio)
Chefia do DRP (Luiza
RENATA CRISTINA
DA SILVA MONTY 433201 51642697 DRP LMD - Subsala 10.129 | Barboza da Cruz e
F Jodo Renato de Souza
BARRETO .
Coelho Benazzi)
RICARDO LACON - Subsal Cll;eﬁ?) . I;RE e
FERREIRA 70615 25271431 DRP - Subsala ,arboza ¢a truz ¢
10.129 F Joao Renato de Souza
FREITAS .
Coelho Benazzi)
Chefe de Sec. de
ROBERTO <
DOMINGOS DE 81034 25426923 SEC. GRAD SEC. GRAD. - 10.006  Graduacio
A (Guilherme Palhares
OLIVEIRA .
de Souza Freitas)
ROBSON CARLOS Coord. LCJ (Fabio
DE SOUZA 346395 42520800 LCJ LCJ-10.127 F Mario Torio)
RODRIGO B ~ Chef. de Secretaria da
GALANTE DO 418376 51421461 DIRECAO DIRECAO -10.001 A Diregio (Marcelo dos
PRADO Santos Marcelino)
Chefia do DTC
RONALDO GEORGE LEME - Subsala (Simone Evangelista
HELAL 71928 25426737 DTC 10.129 F Cunha e Vinicius
Andrade Pereira)
Chefia do DJR
(Affonso Henriques da
SERGIO MONTERO 387738 50716026 DJR LED -10.033 A Silva Real Nunes e
SOUTO . .
Diego Paleélogo
Assuncio)
Dire¢do FCS (Patricia
SIMONE .
EVANGELISTA 404426 51198428 DTC CAIS - Subsala 10.129 |~ Sobral de Miranda ¢
F Fatima Cristina Régis
CUNHA o
de Oliveira)
Chefia do DRP (Luiza
VANIA OLIVEIRA LACON - Subsala Barboza da Cruz e
FORTUNA 412726 43649327 DRP 10.129 F Joao Renato de Souza
Coelho Benazzi)
Chefe de Sec. de
VERA LUCIA DE -
SOUZA CRUZ 69187 25427547 SEC. GRAD SEC. GRAD. - 10.006  Graduagio
A (Guilherme Palhares
IGNACIO .
de Souza Freitas)
Chef. de Secretaria da
VERA LUCIA - . net.
SABINO CORREA 260463 32395949 DIRECAO DIRECAO -10.001 A Dire¢io (Marcelo dos

Santos Marcelino)




Direcéiio FCS (Patricia

VINICIUS LABIM - Subsala Sobral de Miranda e
ANDRADE PEREIRA 343962 41804970 pTC 10.129 F Fatima Cristina Régis
de Oliveira)
WALTER DO Coord. Audiolab
NASCIMENTO 74815 25426621 SEC. GRAD SEC. GR/TAD' - 10.006 (Filipe Fernandes
ELIAS

Ribeiro Mostaro)

assinatura
eletrénica

SEL.T

ade deste documento pode ser conferida no site
; ://sei.rj.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id orgao acesso_externo=6
3 informando o codigo verificador 126305036 ¢ o codigo CRC 809A39ED.

eil Documento assinado eletronicamente por Patricia Sobral de Miranda, Diretor(a), em 04/03/2026, as
<. L‘ily 19:21, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento nos art. 28° € 29° do
19 de setembro de 2022 e no art. 4° do Decreto n® 48.013, de 04 de abril de 2022 .

Decreto n® 48.209. de

Referéncia: Processo n° SEI-260006/009048/2026

SEIn° 126305036
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